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Cau 1. Nhém 1¢nh Header & Footer nim trong thé?

A. Home. B. Data. C. Insert. D. Design.
Cau 2. Pé thém diu trang ta chon 1¢énh Insert >

A. Footer. B. Page Number. C. Header. D. Text Box.
Céau 3. Pé danh s6 trang dwéi trang vin ban thi chon Insert & Page Number

A. Top of Page. B. Footer. C. Bottom of Page. D. Header.
Cau 4. Pé hoan thanh viéc danh s6 trang, thém dau trang va chan trang chon

A. Close Header and Footer. B. Footer.

C. Bottom of Page. D. Header.
Cau 5. Chon thém théng tin vé ngay trinh bay chon Insert = Header and Footer >

A. Footer. B. Slide number.

C. Update automatically. D. Date and time.
Cau 6. Header 12 phan nao ciia vin ban?

A. Phan duéi cung. B. Phan than vin ban.

C. Phan trén cung. D. Trang 1 cua van ban.

Cau 7. Pau trang va chan trang thuong dwoc sir dung dé chira
A. chi chu thich.
B. chi s trang.
C. chi tén van ban, tén tac gia.
D. chu thich, s6 trang hoic tén vin ban, tén tac gia.
Cau 8. Cac thong tin dit trong phin dau trang va chan trang cé dic diém
A. chira nhitng thong tin quan trong.
B. twr ddng xudét hién & tit ca cic trang
C. chra hinh anh minh hoa.
D. chi dé hién thi s6 trang,
Cau 9. Can danh sob trang dé
A. nguoi doc phin biét cac trang. B. cho dep.
C. ngudi doc dé theo ddi. D. cho dé doc.
Cau 10. Em héy chen nhimg phuong 4n ding trong cac phu’o’ng an sau:
A. Pau trang va chan trang la doan van ban dau tién va cudi Cung trong 1 trang.
B. Thong tin ¢ phin dau trang va chin trang thwdng ngian gon va dwoc tw ddng thém vao tat ca
cac trang trong van ban sau khi tao.
C. Pau trang va chan trang 1a van ban hoac hinh anh dugc chén vao 18 trén va 1& dudi.
D. Khéng thé dua hinh anh vao dau trang va chan trang.
Cau 11. Em héy chon phuwong 4n sai trong cic phwong 4n sau:
A. Danh s0 trang gitip ngudi doc biét &6 dai cua van ban (nhin s6 trang Cuol)
B. banh so trang, ciing voi muc luc, giup ngudi doc dé dang tim thay cac phan cu thé caa vin ban.
C. Panh sé trang cho phép trich dan mot trang vin ban cu thé ciia van ban.
D. Phan mém soan thao viin ban khong ¢ chire ning danh s tu dong.
Cau 12. Véi phan vin ban ma em nhap vao dau trang va chan trang, em cé thé thuc hién thao tac
nao dudi day?
A. Khong thé thay doi vi tri vin ban.
B. Chi thuc hién dugc thao tac can 18
C. Khong thé thay dbi ¢& chit, phong chit.
D. C6 thé thay doi c& chir, phong chi, cin I¢, thay ddi vi tri vin ban.
Cau 13. Phat biéu nao sau day la sai?
A. C6 thé tao bai trinh chiéu méi bang cach chon File & New = Blank Presentation.
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B. C6 thé chon miu b cuc trang chiéu c6 san béng cach m¢ thé Home, nhay chudt vao miii tén bén
phai nat New Slide, sau d6 chon mau trang chleu ¢ bd cuc phu hop.

C. Méu dinh dang trang chiéu dugc thiét ké sin véi mau sic, hinh anh nén, phong chir, kiéu chit, ¢
chit, ... Khi dugc chon, mic dinh mau dinh dang s& duoc ap dung thong nhét cho toan b cac trang trong
bai trinh chiéu.

D. Ta khéng thé thay ddi dwoc bd cuc, dinh dang, ndi dung trang chiéu ciia ban mau.

Céu 14. Pic diém cia viin ban trén trang chiéu 1a gi?

A. Phai nhap day du cac y cua van ban va phai c6 hinh anh minh hoa.

B. Ngin gon, chi néu y chinh, mau sic hai hoa, ¢ chir can doi.

C. Van ban trén trang chiéu dinh dang cang nhiéu mau sic sic s& cang tot.

D. C& chit ¢ dinh trén trang chiéu la 28.

Cau 15. Phéat biéu nao sau day SAI vé sir dung c& chir trén trang chiéu.

A. C& chit trén trang chiéu thuong tir 20pt tro 1én.

B. Nén sir dung cuing ¢ chir cho tiéu dé va ni dung caa bai trinh chiéu.

C. Sir dung c& chix théng nhat cho cac muc ciing muc phan cp, muic phan cip tiép theo ¢ ¢& chir nho
hon mirc phan cip trude do.

D. Cung mét ¢& chir nhung vai phdng chir khac nhau thi kich thudc chit khong hoan thanh nhu nhau.
Cau 16. Phat biéu nao 1a SAI vé sir dung mau sic trén trang chiéu.

A. Can dam bao do twong phan giita mau chir va mau nén.

B. Cac mau nong thuong dugc st dung dé 1am néi bat, thu hat sy chd y cia nguoi xem.

C. Céac mau triang, den két hop véi mau néng hoac mau lanh thuong tao sy hai hoa, trang nha.

D. Sir dung cang nhiéu mau sic cho vin ban trén trang chiéu cang gitip ngwdi nghe tap trung.
Cau 17. Em hay chon phwong an DUNG

A. Vin ban trén trang chiéu can ngan gon, suc tich.

B. Vin ban trén trang chiéu cang chi tiét, day du cang tot.

C. Sir dung cang nhiéu mau sic cho van ban trén trang chiéu cang giup ngudi nghe tap trung.

D. Sir dung nhiéu loai phdng chir cho vin ban trén trang chiéu sé& thu hiit duoc su chl ¥ ciia ngudi
nghe.

Cau 18. Em hay chon phwong an SAI trong ciac phwong an sau. Trong trang chiéu

A. dau trang va chan trang c6 thé duoc dinh dang phong chit, ¢ chit, mau chir khac nhau.

B. ¢0 thé bo phan dau trang va chan trang khoi trang chiéu tiéu dé.

C. c6 thé tw ddng cap nhat thai gian vao thong tin & diu trang va chan trang.

D. nhitng thdng tin lua chon va nhap vao cira s6 Header & Footer duoc tu dong ap dung cho tat ca cac
trang chiéu trong bai trinh chiéu.

Cau 19. bién vao chd (...).

Vin ban trén trang chiéu can duoc dinh dang sao cho ......... , ¢& chit hai hoa, hop i véi ......... Vin ban
dugc dinh dang phu hop giap dem lai hiéu qua cao trong viéc ......... ndi dung trinh chiéu.

A. mau sic / ndi dung / truyén dat B. noi dung / mau sic / truyén dat

C. truyén dat / mau sic / noi dung D. mau sic / truyén dat / noi dung

Cau 20. Theo em, khi tao nén trang sir dung gam mau
A. chi c6 thé sir dung mau nong.
B. chi c6 thé sir dung mau lanh.
C. st dung ca hai gam mau néng va mau lanh phdi hop.
D. c6 thé sir dung gam mau nong hay mau lanh tly y phu thugc vao muc dich va cam nhan caa
ngudi thiét ké.
Cau 21. Trong cac mau dwéi diy, dau la cac mau trong nhom mau lanh?
A. Do, cam, vang, do tia, ndu cam, vang cam.
B. Xanh 14 cay, tim nhat, xanh dwong, mau ngoc bich
C. Tre‘ing, den, ghi, xam, den va nau.
D. bo, cam, vang, do tia, den, nau.
Céau 22. Trong cac mau dwéi diy, dau la nhém mau nong?
A. Do, cam, vang, do tia, ndu cam, vang cam.
B. Xanh la cay, tim nhat, xanh duong, mau ngoc bich
C. Tréng, den, ghi, xdm, den va nau.
D. bé, cam, vang, dé tia, den, nau.
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Cau 23. Trong cac mau duwéi diy, dau la nhom mau trung tinh?

A. Do, cam, vang, do tia, ndu cam, vang cam.

B. Xanh 14 cdy, tim nhat, xanh duong, mau ngoc bich

C. Tri"lng, den, ghi, xam, den va nau.

D. bo, cam, vang, do tia, den, nau.
Céau 24. Cac mau néng mang lai cam giac gi?

A. Mang lai cam giac twoi mat, binh tinh, hién hoa, ling dju.

B. Lich su, nhe nhang.

C. C6 tdng mau twoi sang tao cam giac ning nd, hoat bat, phan chan.

D. Tao su can bang dam nhat thuong dugc sir dung 1am ndi bat cac mau chu dao.
CAau 25. Cac mau lanh mang lai cam giac gi?

A. Mang lai cam giac twoi mat, binh tinh, hién hoa, ling diju.

B. Lich su, nhe nhang.

C. C6 tone mau tuoi sang tao cam giac nang nd, hoat bat, phan chan.

D. Tao su can bang ¢am nhat thuong dugc s dung lam néi bat cac mau chu dao.
Cau 26. Bai trinh chiéu vé chia dé giai tri, 1& hai... nén dung mau sic nao?

A. Gam mau lanh. B. Gam mau trung tinh.
C. Gam mau néng. D. Hai mau tring va den.
Cau 27. Chu dé nao duéi day nén sir dung gam mau trung tinh?
A. Chu dé giai tri, 1 hoi B. Chu dé mang 4n trong manh
C. Chu dé gi4o duc, hoc tap D. Chu dé thién nhién.
Cau 28: Vi sao nén st dung ban mau khi tao bai trinh chiéu?
A. Lam bai trinh chiéu dai hon. B. Gilip bai trinh chiéu c6 b cuc dep va thong nhat.
C. Lam may tinh chay nhanh hon. D. Lam mét noi dung bai.
Cau 29: Tai sao khi tao danh sach liét ké trong vin ban can st dung dau dau dong hodc danh s6?
A. Dé vin ban dai hon. B. Pé cac y dwoc trinh bay rd rang, dé theo doi..
C. bé thay doi mau chir. D. B¢ tang kich thuéc chit.
Cau 30: Khi &p dung mét ban mau cho bai trinh chiéu, diéu gi thuong thay d6i?
A. Noi dung vin ban bj x06a. B. Mau sic, phdng chir va bé cuc trang chiéu.
C. S6 lugng trang chiéu. D. Dung lugng may tinh.

Cau 31: Trong mot bai thuyét trinh, ching ta ding danh séach liét ké dé trinh bay cac budc thuc hién mot
cdng viéc. Cach trinh bay nay cé lgi ich gi?

A. Lam cho néi dung khé doc hon. B. Giuip nguoi xem dé hiéu va theo dbi tirng buérc,
C. Lam van ban ngan lai. D. Khéng c6 tac dung.

Cau 32: Khi liét ké cac budc thuc hién mot nhiém vu theo dung thir ty, nén sir dung kiéu danh sach nao?
A. Danh sich c¢6 danh so. B. Danh séach dau dau dong.
C. Danh séch hinh anh. D. Danh séach mau sic.

Cau 33: Néu cac muc trong danh sach khéng can theo thir ti trude sau thi nén st dung dang nao?
A. Danh sach danh sd. B. Danh sach dau dau dong.
C. Danh sach chir in dam. D. Danh sach c6 hinh nén.

Cau 34: Mot hoc sinh viét cac y chinh caa bai hoc thanh danh sach liét ké trong van ban. Viéc 1am nay
gilp gi cho ngudi doc?

A. Lam vin ban kho hiéu hon. B. GiUp ndi dung dwogc tom tat va dé ghi nhé hon.
C. Lam van ban dai hon. D. Khéng c0 lgi ich gi.

Cau 35: anh séach liét ké trong vin ban dung dé
A. trang tri van ban. B. trinh bay cac y theo dang liét ké rd rang.
C. 1am vin ban dai hon. D. thay d6i mau chi.

Cau 36: Danh séch liét ké bang déu dau dong thuong dugc ding khi
A. cac y khong can theo thir tur. B. cac buéc can thyc hién lan luot.
C. van ban ¢6 nhiéu hinh anh. D. van ban rat ngan.

Cau 37: Trong phan mém soan thao van ban, dé tao danh sach liét ké ta thuong sir dung
A. cdng cu Bullet hoac Numbering trong dai Iénh Home.
B. cdng cu Bullet hoac Numbering trong dai Iénh Insert.
C. cbng cu Bullet hoac Numbering trong dai Iénh Home File.
D. cbng cu Bullet hoac Numbering trong dai 1énh Design.
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Cau 38: Mot hoc sinh mudn trinh bay cac budc nau in theo ding thir tyr. Nén sir dung loai danh sach
nao?

A. Danh séch d4u dau dong. B. Danh sach dénh sé.
C. Danh sach hinh anh. D. Danh sach mau.

Cau 39: Mot van ban ¢6 nhiéu y quan trong nhung khong can theo thir ty. Céch trinh bay phi hop 1a
A. danh sach danh sé. B. danh s&ch dau dau dong.
C. viét tat ca trong mot dong. D. viét thanh mot doan dai.

Cau 40: Khi sir dung danh sach liét k&, mdi ¥ nén duoc trinh bay nhu thé nao dé dé doc?
A. Viét chung tat ca trong mot dong. B. Viét thanh tirng dong riéng.
C. Viét trong cling mot doan dai. D. Viét khong theo quy tac.

Cau 41: Mot van ban ¢ nhiéu y quan trong. Néu khdng dung danh séach liét k& ma viét thanh mot doan
dai thi c6 thé gay ra diéu gi?
A. Van ban dep hon. B. Nguoi doc kho theo ddi cac y chinh,
C. Vin ban ntgan hon. D. Khéng c6 anh huong.
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